Lanku Ildikd

F 4 Dr. Szal6ki Szilvia

\\
~—
Erd és Térsége Vizikézmi Kft.

BESZERZESI, KOZBESZERZESI
SZABALYZAT

Valtozat: 2.0.

Készitette: Jonas Jozsef

Hatalyba léptette: a Magyar Energetikai és Kozmii-szabalyozasi Hivatal altali jovahagyas
napjan:

Lanku Ildiko

ligyvezeto igazgatd

Erd, 2023.

A dokumentumban lévé valamennyi informdcio a Tarsasdg tulajdona; iizleti, vagy mds célra az
Tarsasag iigyvezetd igazgatojanak elozetes jovahagydsa nélkiil nem haszndlhato fel.



Erd és Térsége
Vizikozmii Kft. 16/2023. Tarsasagi Szabalyzat

Technikai oldal

A dokumentum jellemz6i

Dokumentum cime: Beszerzési, Kozbeszerzési Szabalyzat
Dokumentum célja: A Tarsasag beszerzési, kozbeszerzési eljarasainak szabalyozasa
Kiadas szama: 2.0.
Kiadas kelte: 2023. november
Azonosito: TSZ-16
Allapot: jovahagyott
Féjlnév:
Jévahagyasok
Készitette: Jonas Jozsef
Modositotta: dr. Kocse Renata
Véleményezte: Varhidi Anita | Jonas Jozsef Varga Emilia
Jovahagyta: Varhidi Anita
Hatélyba helyez(ﬁ: Lanku I1diko
Médositasok jegyzéke
Kiadas Datum Valtoztatas rovid leirasa
1.0. 2013.05.22. Elsé kiadas.

Jogszabalyok valtozasainak atvezetése, hatalyos jogszabalyok
megjeldlése; eljarasok megnevezésének modositasa; kisértéki
beszerzések Osszeghataranak felemelése; 1.sz. melléklet

2.0 2023, modositasa a hatalyos szervezeti abranak megfelelden; a
Tarsasag 15/2013 Kozbeszerzési Szabalyzatanak integralasa
¢s Jelen Szabélyzat altali hatdlyon kiviil helyezése

Valtozat: 2.0. Elérési utvonal:

Datum: 2023..

Oldalszam: 2/41 \\etvserver\ISO dokumentumok



Erd és Térsége

Vizikozmii Kft. 16/2023. Tarsasagi Szabalyzat
Tartalomjegyzék
A dokumentum C€lja, NatAlya.........covuviiiiiiiiiie i 4
L Alkalmazando f6 JOZSZabALYOK ..........ccoiiiiiiiiiiiiii e 5
II.  Fogalom meghataroZASOK ........cciiuiiiiiiiiiiii it nrnee e 6
III. A beszerzések végrehajtdsanak Altaldnos €lVel........ccoviviiiiiiiiiiiiiic i 9
IV. A beszerzési eljarasba bevont szervezeti egységek és személyek feleldsségi rendje............... 11
V. Abeszerzések tervezése, 1ebonyolitasa ..........ccveviiiiiiiiiiiiiee 13
VI. A beszerzési eljarast 1€zard szerzOdESek ...........ooriiiiiiiiiiiiiii e 19
VII. VII. A beszerzési eljarasok dokumentalasanak rendje..........cooevveiiiiiiieiinienieiic e 20
VIII. Gordiild Fejlesztési Tervvel torténd kKapcsolOdas ..........ooovvviiiiiiiiiiiiiiciice 20
IX. Akozbeszerzési eljaras lefolytatasanak altalanos elvei.........cccooviiiiiiiiiiiiiiicc e 21
X.  Akozbeszerzési eljarasba bevont szervezeti egységek és személyek feleldsségi rendje ......... 22
XL A KOZDESZEIZESEK tEIVEZESE ... veveeuieiiiesieeie ettt 27
XII. A KOZDeSZerzeEs1 ClJATASOK ....ccviiiiiiiiii i 29
XL A JOZOTVOSIALT CIJATAS ...ttt n e 30
XIV. A doKumentalas TENAJE .......eeeiveiiiiiiie et 30
XV. EgYEb rendelKeZESEK .......coviiiiiiiiiiieicee s 31
XVI. Atmeneti reNdelKEZESEK .............cvrvruieieereeieses ettt 31
XVILZar6 és atmeneti 1endelkeZESEK .........ooviiiiiiiiiiii e 31
1. SZ MEIIEKIL ... s 33
2. SZ MCIIEKIEL ... s 36
3.8Z  MCIIEKICE ... 37
4.8Z. MCHIEKICT ... 39
5.8Z MCIIEKICT ... 40
Valtozat: 2.0. Elérési utvonal:
Datum: 2023..

Oldalszam: 3/41 \\etvserver\ISO dokumentumok



Erd és Térsége
Vizikozmii Kft. 16/2023. Tarsasagi Szabalyzat

A dokumentum célja, hatalya

1. Az Erd és Térsége Vizikozmii Kft. (székhelye:203 Erd, Fehérvari it 63/b-c.; addszdma:
10819067-2-13) - a tovabbiakban: Tarsasag - a vizikozmi szolgaltatasi tevékenységnek ellatasa
céljabol a beszerzési koltségek csokkentése, a hatékonysag ndvelése és a megfeleldé mindségii
termékek €s szolgaltatasok folyamatos biztositasa érdekében a jelen szabalyzatot alkotja.

2. A Tarsasag a kozbeszerzésekrdl szolo, 2015. évi CXLIIIL. térvény (tovabbiakban Kbt.) 6.§ (1)
bekezdés a) pontja alapjan ajanlatkérének mindsiil, ezért a Kbt.-ben meghatarozott feltételek
fennallasa esetén beszerzéseit kozbeszerzési eljaras keretében koteles megvaldsitani.

3. Jelen beszerzési, kozbeszerzési szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) meghatarozza a Tarsasagot,
mint beszerzot terheld kotelezettségeket, az anyagi €s eljarasi szabalyok teljesitésének a modjat,
valamint a beszerzési eljards meginditasaval ¢és lefolytatdsdval kapcsolatos tevékenységek
részletes szabdlyait.

4. Jelen Szabalyzat célja tovabba, hogy a Tarsasdg valamennyi kozbeszerzési eljarasaban, a Kbt. és
végrehajtasi rendeleteinek maradéktalan betartdsa mellett valosuljon meg a kozbeszerzési
eljarasok lefolytatdsa, a lefolytatds dokumentalasa, illetve a térvényben felsorolt szervek és
szervezetek részére az adatszolgaltatds. A Szabalyzatot a mindenkor hatilyos Kbt.-vel és a
kapcsolodo rendeletekkel egyiitt kell alkalmazni.

5. Jelen Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a vizikdzmil szolgéltatasi tevékenység ellatdsahoz
kapcsolodo szolgaltatasok beszerzésére, valamint a vizikézmiivek milkodtetéséhez sziikséges
anyagok, eszkdzok beszerzéseire, amelyeknek az értéke nem éri el a kozbeszerzési értékhatart.

6. A Szabalyzat meghatarozza a kozbeszerzési eljaras tervezésének rendjét, a torvény
végrehajtasanak a Tarsasdgon beliili személyi feltételeit, a torvény rendelkezései alapjan a
Tarsasag mikodésével 0sszefiiggd kdzbeszerzési eljaras(ok)at, az egyes eljarasi cselekményeknél
a Tarsasagon belill iranyado6 feleldsségi rendet, szerz6désmodositasi rendet.

7. Jelen Szabalyzat hatdlya kiterjed a Téarsasdg minden olyan szervezeti egységére, személyi
allomanyra, valamint adott esetben beszerzési bizottsagokban részt vevd személyekre, tovabba a
kiils6 szakértokre, akik a beszerzési, kozbeszerzési eljarasokban részt vesznek.

Valtozat: 2.0 Elérési utvonal:

Détum: 2023.
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|. Alkalmazando6 {6 jogszabalyok

8. Alkalmazand6 6 jogszabalyok

a) akozbeszerzésekrodl szol6 2015. évi CXLIIIL torvény (Kbt.);

b) a vizikbzmii-szolgaltatasrol sz616 2011. évi CCIX. térvény (Vksztv.);

€) nemzeti vagyonrol szold 2011. évi CXCVI. térvény (Nvtv.);

d) a Magyarorszag mindenkori éves kozponti koltségvetésérdl szolo torvény — (Ktgvtv.);

e) a kozszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozd sajatos kozbeszerzési szabalyokrol szold
307/2015. (X. 27.) Korm. rendelet;

f) a vizikdzmi-szolgaltatasrol szold 2011. évi CCIX. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol szo16 58/2013 (I11.27.) Korm. rendelet;

g) az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsolddo tervezoi és mérnoki
szolgaltatdsok kozbeszerzésének részletes szabalyairdl szold 322/2015. (X. 30.) Korm.
rendelet

h) akozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak, ellenérzésének és kozzétételének
szabalyair6l, a hirdetmények mintdirdl és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves
statisztikai 0sszegzésrdl szolo 44/2015. (XI. 2.) NFM rendelet
a kozbeszerzési eljarasokban elektronikusan gyakorolhato eljarasi cselekmények szabélyairol,
valamint az elektronikus arlejtés alkalmazasarol sz6l6 257/2007. (X. 4.) Korm. Rendelet;

Valtozat: 2.0. Elérési utvonal:
Datum: 2023.
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I1. Fogalom meghatarozasok

9. E szabalyzat alkalmazasdban:

Anyagok: Azok a Tarsasag vizikOzmii-szolgaltatasi tevékenységét szolgald vasarolt készletek,
amelyeket valamely termék eldallitasahoz, illetve vizikozmii-szolgaltatas nytjtasahoz szereztek be.

Aru: Valamely forgalomképes és birtokba vehetd dolog.

Arubeszerzés: Olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya forgalomképes és birtokba veheté ingd
dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara, illetéleg hasznositdsara vonatkozd jognak - vételi joggal
vagy anélkiil torténd - megszerzése az ajanlatkérd részérol.

Becsiilt érték: a Kbt. szerinti értelmezés

Birdlo bizottsag: A beérkezett ajanlatokat értékeldk (pénziigyi, szakmai, kozbeszerzés/jogi) altal
készitett eldterjesztés alapjan a biralatban részt vevo bizottsag kozbeszerzési eljarasban.

Beszdllito: Az a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szerv, szervezet és természetes
személy, amely termék biztositasara iranyuld, a Tarsasdgnal felmeriild igény kielégitése céljabol, a
Tarsasaggal visszterhes szerzodést kot, és/vagy aki/amely részére a Tarsasdg megrendeldt bocsat ki.

Beszerzés: Beszerzés alatt értjiik mindazon miiszaki és gazdasagi feladatok, folyamatok dsszességét,
kezdve az igény meghatarozasatol, piackutatastol, palyaztatastol az anyagi javak €és szolgaltatasok
mennyiségi és mindségi atvételéig, amelyek a folyamatos €s zavarmentes mitkddéshez sziikséges
anyag — ¢és eszkozellatast, szolgaltatasok biztositasat jelenti.

Beszerzési eljardas: A Tarsasagnal felmeriild beszerzési igény kielégitése céljabol jelen Szabélyzat,
vagy a Kozbeszerzési Szabalyzat szerint lefolytatott eljaras.

Beszerzési igény: A beszerzés megvalositasara iranyulo igény.

Beszerzo szervezeti egység: Meghatarozott anyagok, eszkdzok €s szolgaltatasok beszerzésére jelen
Szabalyzatban felsorolt vagy egyedileg az ligyvezetd igazgato altal kijelolt szervezeti egység.

Ertékeld bizottsdg: Arajanlat bekérésével induld versenyeztetési eljarasban a beérkezett ajanlatok
értékelésében részt vevo bizottsag.

Valtozat: 2.0 Elérési utvonal:

Détum: 2023.
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Epitési beruhdzds: olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya

- a Kbt. 1. mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsoloddo munka kivitelezése
vagy kivitelezése ¢és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt,

- épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése
egyltt,

- az ajanlatkérd altal meghatdrozott kovetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen
eszkOzzel, vagy modon torténd kivitelezése.

Forrdasgazda: A beszerzési igény pénziigyi/koltség fedezetének meglétét igazold szervezeti egység.

Havaria: Olyan természeti csapas vagy emberi tevékenység okozta hirtelen esemény (robbanas,
kozuti baleset, stb.) amely a lakossagot és a kornyezet veszélyeztetd sziikségallapot kialakulasat
eredményezi. Vizikozmi rendszerek esetén kifejezetten ilyennek mindsiil a csétorés, a vizbazist elére
nem lathaté mdodon veszélyeztetd dradés, a vizbazis mérgezddésének lehetdsége stb.

Igény: Valamely, az adott szervezeti egység feladatkorének ellatdsanak biztositasara vonatkozo
szlikséglet.

Igényld szervezeti egység: Az a szervezeti egység vagy személy, ahol egy adott beszerzési igény
felmeriil. Igényl6 szervezeti egységnek mindsiilnek az ligyvezetd igazgatd, a gazdasagi igazgatd és a
miiszaki szolgaltatasi igazgatod kozvetlen irdnyitasa alatt 4ll6 6nallo szervezeti egységek.

Keretszerzodés: A tarsasagnal egy meghatarozott arucsoport beszerzésére, azonos szolgaltatdsok
beszerzésére létrejott szerzddéseket jelenti, amelyek hatdrozott idStartamra jonnek létre, és
értékkeretet vagy mennyiségkeretet tartalmaznak. A keretszerzédéseket minden esetben irasban kell
megkotni, amelyek a Téarsasag tevékenységét tartosan, 1 éven til szolgaljak.

Kozbeszerzési eljaras: A Tarsasagnal felmeriil6 beszerzési igény kielégitése céljabol a Kbt., a tovabbi
vonatkoz6 jogszabalyok ¢€s jelen Szabalyzat szerint lefolytatott eljaras.

Kozbeszerzési igény: A kdzbeszerzés megvaldsitasara irdnyuld igény.

Kozbeszerzési Terv: A Tarsasdg folyamatos mukodéséhez sziikséges, -targyévben esedékes- a
mindenkori kdzbeszerzési értékhatart elérd, illetve meghaladd beszerzések dsszessége.

Kozbeszerzés elokészitéséert felelds szervezeti egység: az a szervezeti egység, aki a kdzbeszerzési
eljaras elokészitéséért €s az eljarashoz sziikséges adatok hataridében torténé megadasaért, valamint
a szakmai specifikaci6 elkészitéséért és annak tartalmaért felel.

Kozbeszerzd szervezeti egység, személy: a Tarsasag kozbeszerzéseit lefolytatd egység vagy személy

Valtozat: 2.0. Elérési utvonal:

Datum: 2023.
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Megrendelés: A beszerzendd aru, eszkdz, vagy szolgéltatas pontos paramétereit, leszallitdsanak
részletes feltételeit és ellenértékét tartalmazo, a Szallitd/Vallalkozé/Megbizott részére kiadott olyan
dokumentum, amelyben a Térsasag kotelezettséget vallal a megrendelés szerint leszallitott termék
atvételére €s az ellenérték megtizetésére.

Rendkiviili esemény: A Tarsasag miikodését, a szolgaltatas biztonsagat veszélyeztetd, vagy emberre
iranyuld veszéllyel vagy artalommal fenyegetd varatlan esemény, amely kovetkezményeinek
felszamolasa halasztast nem tir.

Szolgdltatas: Olyan - arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsiilo — visszterhes szerzddés,
amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység végzése az ajanlatkérd részére.

Szakmai feleldos: Az egyes beszerzésre keriild aruk eszkozok, szolgaltatasok részletes szakmai

crer

Szakmai/miiszaki specifikdacio: Azoknak a szakmai/miiszaki eldirdsoknak az dsszessége, melyet az
ajanlattételhez sziikséges dokumentacid/ajanlatkérés tartalmaz, és amelyek meghatarozzak a
beszerzend6 termék (&ru, szolgaltatas, épitési beruhazas) jellemzoit.

Valtozat: 2.0 Elérési utvonal:

Détum: 2023.
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I11. A beszerzések végrehajtasanak altalanos elvei

10. A Tarsasadg beszerzéseinek tervezése, végrehajtasa soran a Vksztv. 1. § (1) bekezdésében
meghatarozott alapelveken tilmenden az alabbi elveket koveti:

a) a Tarsasag a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések esetén is az el6irtnal fokozottabban
alkalmazni kivanja a nyilvanossag ¢és ellendrizhetoség elvét;

b) a Tarsasdg a beszerzései tekintetében vizsgalja a keretszerz6dések és a rendelkezésre allas
lehetdségét a havaria és egyéb azonnali intézkedést igényld helyzetek jogszerli és azonnali
kezelése érdekében;

C) A Tarsasag beszerzései soran biztositani kell, hogy a sziikséges termékek atlathat6 modon, a
vonatkozo jogszabalyok ¢€s etikai normak betartdsaval, a megfeleld mindségben, idoben, helyen és
a lehetd legkisebb pénziigyi kiaddssal keriiljenek az igényld szervezeti egységek részére
biztositasra;

d) A Tarsasag kiilonbozé szervezeti egységeinek azonos targyu igényeit — figyelemmel a Kbt.
eldirdsaira is — lehetdség szerint 6ssze kell vonni, és egy beszerzési eljarasban kell beszerezni;

e) A Tarsasag mikodése érdekében minden rendszeresen felmeriild beszerzési igény teljesitését
szerzodés/keretszerzodés megkotésével kell biztositani. Ahol azt a piaci lehetségek, illetve a
beszerzési igények jellege lehetdvé teszi, a szerzddéseket hosszu (1 éven tali) iddtavra javasolt
megkotni;

f) Abeszerzési jogosultsagok, eljarastipusok meghatarozasa soran — kiilonos tekintettel a kiilonboz6
modszerek eltéré iddigényére — az aru, eszkodz, és szolgaltatds beszerzése kapcsan felmertild
minden koriilményre (koltségre) figyelemmel kell lenni (pl.: az alaptevékenység biztonsagara, a
termék hidnya miatti allasid6 koltségre).

g) A beszerzési szerzédések megkotése soran torekedni kell arra, hogy a készletezési, raktarozasi,
szallitasi koltségek csak a biztonsagos miikodéshez sziikséges mértékig mertiljenek fel;

h) A beszallitokkal torténd kapcsolattartas soran az etikai normaknak megfeleld partnerkapcsolatra
kell térekedni, ugyanakkor kdvetkezetesen érvényesiteni kell a Tarsasag érdekeit;

11. A Tarsasag beszerzései kapcsan az alabbi etikai normakat koveti:

a) A beszallitok, ajanlattevok iranyaban mindvégig torekszik az esélyegyenlOség, az egyenld
bandsmadd, a nyilvanossag, a verseny tisztasdga biztositdsara, az egyiittmiikodésre, a kdlcsonds
eldnyok megteremtésére, kihasznaldsara, a Tarsasag jo hirnevének megorzésére;

b) Maximalisan torekszik a hatalyos jogszabalyok betartasara, a nemzeti elbanas (Magyarorszag és
EU tagéllamok szallitoinak preferalasa) elvének alkalmazésara.

12. A Tarsasag munkavallaldi a beszerzések kapcsan az aldbbi etikai normakat kovetik:
a) munkajuk soran a lojalitas, elkotelezettség, gazdaszemlélet érvényesiil;

b) munkajuk soran betartjak az dsszeférhetetlenségre vonatkozo szabalyokat és elveket;
c) abirtokukba keriilt informaciokat bizalmasan kezelik;

d) torekednek a folyamatok atlathaté miikddtetésére, megfelelé adminisztracidjara;

e) a mindségi munkavégzés érdekében torekednek a megfeleld szakmai ismeretek megszerzésére,

\I;élttozat: 2022.;2' Elérési utvonal:
atum: .
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az ismeretek fenntartdsara és fejlesztésére;
f) torekednek a Tarsasag belso értékeinek tiszteletben tartasara és kozvetitésére.

g) a Tarsasag munkavallaloi kotelesek betartani a Veolia cégcsoport etikai normait, amelyeket az
Etikai kodex tartalmaz.

h) A Tarsasag munkavallaléi a Tarsasag Integritds Szabalyzata szerint kotelesek eljarni, melynek
rendelkezéseit a partnerekkel is megismertetnek a beszerzési eljarasok soran.

\I;élttozat: 2022-g- Elérési utvonal:
atum: .
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V. A beszerzési eljarasba bevont szervezeti egységek és személyek felelosségi

rendje

13. A beszerzésekkel kapcsolatos feladatok és feleldsségek kiilonb6z6 konkrétan megnevezett,

illetve szerepkorrel felruhdzott szervezeti egységek, személyek kozott oszlanak meg. Az
altalanos szerepkorok a kovetkezok:

1génylo szervezeti egységek, személyek; (1. szama melléklet szerint)
szakmai felelds szervezeti egységek, személyek; (1. szama melléklet szerint);
forrasgazda;

beszerz0 szervezeti egységek, személyek (2. szamu melléklet);

. Egy adott szervezeti egység, személy egyidejlileg tobb beszerzési szerepkort is betolthet.

. Abban az esetben, ha egy szervezeti egység, vagy személy az adott beszerzés vonatkozasaban
tobb szerepet is betolt, a koztik 1évd egyeztetési, adatszolgaltatasi, tdjékoztatdsi stb.
kotelezettségeket megtorténtnek kell tekinteni.

A) Az igénylé

16. Az igényl6 felelds (szervezet esetén a szervezeti egység vezetdje),

a)

a beszerzések tervezése soran a szakmai felelds szervezeti egységekkel, személyekkel
egylittmiikédésben a tevékenységéhez kapcsolodd beszerzési igények felméréséért,
megfogalmazasaért;

az igények megfeleld idoben torténd megadasaért;

a beszerzési eljaras elokészitésében, végrehajtasdban a szakmai felelds vagy a beszerzd
szervezeti egység, személy kérésének megfelelden torténd részvételért;

amennyiben az igényl0 feladata a termék atvétele, az atvétel szabalyszerii lefolytatasaért;
a szerzOdések teljesiilésével kapcsolatos szakmai informaciok a beszerzd, illetve szakmai

felelds szervezeti egységeknek, személyeknek torténd informacio szolgaltatasaért.

B) A szakmai felelds

17. A szakmai felelGs (szervezeti egység esetén a szervezeti egység vezetdje) felelds

a) a hataskorébe tartozo aruk, eszk6zok, szolgaltatdsok Tarsasag szintli mennyiségi €s mindségi
normainak, szakmai kovetelményeinek kidolgozasaért, a kiilonbozd szervezeti egységek,
személyek ehhez kapcsolodo tevékenységének 6sszehangolasaért;

b) a beszerz0 szervezeti egység, személy kérésének megfelelden, a beszerzési eljaras
elokészitésében, végrehajtasdban valo részvételért;

C) sziikség esetén az igények feliilvizsgalataért;

Valtozat: 2.0. Elérési utvonal:
Datum: 2023.
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C) A forrasgazda

18. A beszerzési igények forrasgazdaja:
Gazdasagi Igazgato

19. A forrasgazda felelés a hataskorébe tartozd beszerzési igény pénziigyi/koltségfedezetének
vizsgalataért és a fedezet megléte esetén annak igazolasaért.

D) A beszerzo szervezeti egységek, személyek

20. A beszerzd (szervezeti egység esetén a szervezet vezetdje) felelds

a) a hataskorébe tartozo beszerzések esetén a jelen szabalyzat, illetve a Tarsasag mas belsd
szabalyainak, a rendelkezésre allo koltségkereteknek, valamint az igényld és a szakmai felelds
szervezeti egységek, személyek elvarasainak megfeleld, koriiltekinté és koltséghatékony
végrehajtasaért;

b) a beszerzési eljarasokba mas szervezeti egységek bevonasaért, munkajuk dsszehangolasaért;

r rr

C) a beszerzési eljaras teljes korli dokumentalasaért, és az iratok megérzésért a vonatkozo
eldirdsoknak megfeleléen

d) a Kbt. el6irasainak betartasaért, ahol értelmezhetd;

e) a hataskorébe tartozo beszerzések piacanak folyamatos kutatasaért, elemzéséért, az azzal
kapcsolatos adatok gytlijtéséért, sziikség;

f) a Tarsasag vezetésének egyetértése esetén lehet6sége van mas Tarsasagokkal egyiittesen
beszerzési eljaras lefolytatasara, figyelembe véve a vonatkoz6 jogszabalyokat;

g) a beszerzési eljarasok nyoman sziiletett szerz6dések kdzponti nyilvantartasba helyezéséért, az
érintett szervezeti egységek részére torténd rendelkezésre bocsatasaért;
h) az igényl6 szervezeti egységekkel egylittmitkodésben a beszerzési eljarasok nyoman sziiletett

szerzOdések teljesiilésének nyomon kovetéséért, értékeléséért, a tapasztalatok gytijtéséért,
elemzéséért, azok felhasznalasaért az ) beszerzési eljarasokban;

Valtozat: 2.0 Elérési utvonal:
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21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

V. A beszerzések tervezése, lebonyolitasa

A) Beszerzési értékhatarok

A Tarsasag a kozbeszerzési értékhatart elérd beszerzéseit a mindenkori Ktgvtv.-ben a
kozszolgaltatok részére meghatarozott értékhatarok, a Kbt. eldirdsainak, és a vonatkozo
jogszabalyok figyelembevételével folytatja le a Tarsasag Kozbeszerzési Szabalyzata szerint.

A kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések esetében a Téarsasdg az aldbbi sajat értékhatart
allapitja meg (netto):

a) 8 milli6 Forint és a kozbeszerzési értékhatar kozott:
Ajanlat kérésével indulo, jelentos értékii beszerzési eljaras
b) 200 ezer Forint és 8 millio Forint kdzott:
Ajanlat kérésével indulo, nagy értékii beszerzési eljaras
ba) 1 millié Forint és 8 millié Forint kdzott harom ajanlat bekérésével
bb) 200 ezer Forint és 1 millié Forint kdzott kettd ajanlat bekérésével
C) 200 ezer Forint alatt:

,»Kézibeszerzés”, kis értékii beszerzési eljaras
B) A Beszerzési igények, beszerzési terv

Az Igénylok az igényeik részletes felmérését kovetden a beszerzések megfeleld szakmai
elokészitése, idoben torténd végrehajtasa érdekében a Kbt. eldirasainak és a Tarsasag érdekeinek
megfeleld Osszevonasa érdekében a kozbeszerzési értékhatart el nem érd aru, eszkéz és
szolgaltatasok beszerzésére a targyévet megel6z6 év november 30. napjaig igénylistat
készitenek.

Az Igényldk az igénylistajukat megkiildik a Beszerzé Szervezeti egység vezetdje részére, aki azt
egysegesiti, becstilt koltséget rendel az egyes igényekhez, €s ezt megkiildi a Gazdasagi Igazgatd
részére, aki a varhat6 rendelkezésre all6 fedezet ismeretében véleményezi a tervet.

A véleményezett terv alapjan a Beszerzési tervet a Beszerzd Szervezeti egysé€g vezetdje
véglegesiti.

A Beszerzési terv készitése soran a Beszerzd Szervezeti Egység vezetdje koteles a mindenkori
jogszabalyi hataridék figyelembevételével Osszegylijteni és feliilvizsgalni a beszerzési és
kozbeszerzési igényeket. Az igények feliilvizsgalatakor — figyelemmel a Kbt. egybeszamitasra
vonatkoz6 szabalyait — szétvalasztja a kdzbeszerzési értékhatart meghalado és azt el nem érd
igényeket.

Az év kozben elére nem lathaté okok miatt keletkezd 0j igények esetén a beszerzési tervet
modositani kell. A beszerzési terv jovahagyasaig sziikségszeriien felmeriild igényeket a végleges
Beszerzési tervben szerepeltetni sziikséges.

Valtozat: 2.0. Elérési utvonal:
Datum: 2023.
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28. A Beszerzési terv kettd részre oszlik:

a) Kozbeszerzési értékhatar feletti beszerzések, a Kozbeszerzési Tervben keriilnek

feltiintetésre a mindenkori Kbt. —ben foglaltak alapjan. Ezek megjelentetésérdl, adott
esetben a Kozbeszerzési Hatosagnak valo megkiildésérdl a Tarsasag gondoskodik.

b) A masodik részben a kdzbeszerzési/ kozszolgaltatokra vonatkozo kozbeszerzési értékhatar

alatti, de a 200 ezer Forint feletti beszerzéseit szerepelteti a Tarsasag.

29. A Beszerzési tervet az Ugyvezetd Igazgato hagyija jova legkésébb a targyév marcius 31. napjaig.

30. A Beszerzési tervnek tartalmaznia kell az alabbi elemeket az 58/2013. (II. 27.) Korm.rendelet 94.
§ -ban foglaltak szerint:

a)

b)

Kozbeszerzés esetén:
az eljaras targyat;
a mennyiségi meghatarozast;
az iranyado eljarasrendet (nemzeti értékhatart elérd, unios értékhatart elérd)
a tervezett eljarastipust;
a beszerzés iddbeli litemezését
Egyéb beszerzés esetén (200 ezer Forint felett):
eljaras targyat, a beszerzés indokolasat;
mennyiségi meghatarozast;
a beszerzés tartalmanak alapvetd meghatarozasat;
beszerzési eljaras kategoridjat, tervezett litemezeését;
a szerzOdéskotés tervezett idopontjat;
a teljesités tervezett idopontjat;
az alabbi értékhatarokra vonatkoz6 megjeldléseket:
- nemzeti értékhatart eléro,
- nemzeti értékhatar 30 %-4at meghalado,
- nemzeti értékhatart elérd (kdzszolgaltatoi szerz6désekre vonatkozolag),
- unids kozbeszerzési értékhatar 50 %-at meghalado,
- unios értékhatart elérd eljaras.

C) Az igények végrehajtasa

31. Az igények végrehajtasa nem kotelezd, ugyanakkor a végrehajtasra keriilé beszerzések, jelen
Szabalyzatban meghatarozott feltételek szerinti végrehajtasaért az adott Beszerzd szervezeti
egyseg vezetdje a felelds.

D) A beszerzések kezdeményezésének modjai

32. Az arajanlat kérésével induld beszerzéseket a beszerzd szervezeti egység onalldéan, a szakmai

Valtozat:
Datum:
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33.

34.

35.
36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45

specifikacio Osszeallitasaért felelds szervezet megkeresésével kezdeményezi.
Az un. kézibeszerzés alé tartozo igények (egyedi beszerzések vagy megrendelések) teljesitése
minden esetben az igényl6 szervezeti egység altal megadott igénylés alapjan torténik.

E) Az igénylés a beszerz6 szervezeti egységektol
A szervezeti egységeknek a sajat beszerzési hataskoriikbe nem tartozé aruk, eszk6zok és kiilsd
szolgaltatasok beszerzését, megrendelését igényelniiik kell.

Az igényeket a beszerz6 szervezeti egységhez kell tovabbitani a belso eljarasrend szerint.

crer

megadasara (3. sz. melléklet).

Ha egy igény, szolgéltatast és rut/eszkozt is tartalmaz, és az aru/eszkoz kozvetleniil kapcsolodik
az adott szolgaltatashoz, annak soran felhasznalasra keriil, a bejelentést szolgaltatas igénylésként
kell megtenni.

Ha az igény raktarrdl nem teljesithetd, a raktar az igényt beszerzési igényként tovabbitja a
beszerz6 szervezeti egység részére.

Az 1gényl0 szervezeti egység az igénylésében lehetdség szerint hivatkozik az igénylés targyaban
rogzitett szerzodésre/keretszerzOdésre. Ebben az esetben a keretszerzddés terhére torténik a
megrendelés.

Amennyiben az igénylés targyaban nincs szerzOdés/keretszerzodés, akkor a beszerzés becsiilt
értékétdl fiiggden a beszerzo lefolytatja az eljarast.

Amennyiben az igényld nem jogosult beszerzési eljaras lefolytatasara, az igényét a megfeleld
tartalommal tovabbitja a beszerz6 szervezeti egység részére.

F) A beszerzési eljarasok meginditasa
Beszerzési eljaras meginditasa csak igény alapjan, vagy rendkiviili esemény/havaria kapcsan
lehetséges.

Jelen szabalyzat hatdlya ald tartozd beszerzések elinditdsdhoz sziikséges aldirasi rendet a
mindenkor hatalyban 1év6 ,,Aléirasi, utalvanyozési Szabalyzat™ tartalmazza.

A beszerz0 szervezeti egység, személy feleldossége a beszerzési eljarasért az illetékes szervezet
(igényld) altal megadott specitikacid befogadasatol kezdddik.

G) A beszerzési eljarasok tipusai
. A Tarsasag beszerzéseit
a) kézibeszerzes (kis értékii beszerzési eljaras) (0 €s nettd 200 ezer Ft kozott);,
b) ajanlat kérésével indulo, nagy értékii eljaras - versenyeztetési eljaras - (nettd 200 ezer

Ft és 8 milli¢ Forint kdzott),

c) ajanlat kérésével induld, jelentds értékii beszerzési eljaras (8 millio Forintot elérd, de
még kozbeszerzési értékhatar alatti)

Valtozat: 2.0. Elérési utvonal:
Datum: 2023.
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46.
47.

48.
49.

50.

51.

52.

53.

54.

55.

56.

57.

58.

59.

d) kozbeszerzési eljaras (kdzbeszerzési értékhatart eléré vagy meghaladé érték esetén)
keretében végzi.
A beszerzési eljaras tipusat a beszerzés becsiilt értéke alapjan kell kivalasztani.

Az eljarastipus kivalasztasanal az adott beszerzés értékén til figyelemmel kell lenni az adott
gazdasagi év soran az azonos targyu beszerzésekre is. Amennyiben az azonos targyl beszerzés
Osszértéke a kozbeszerzési értékhatdr 90%-at meghaladja, fokozottan vizsgalni kell az
egybeszamitasi szabalyokat.

A beszerzési értékhatar betartasa érdekében a beszerzési igényeket részekre bontani nem szabad.

Rendkiviili események/havaria kapcsan torténd beszerzések esetén a Kbt. hatalya ald nem tartozo
esetekben értékhatartol fliggetleniil a kézibeszerzés - kis értékii eljaras - alkalmazhato.

H) Kézibeszerzés (kis értékii beszerzési eljaras)

A 200 ezer Forintot el nem ér6 beszerzések tekintetében — azok csekély értékére tekintettel — a
Tarsasag az adminisztracios koltségek beszerzési arhoz mért ardnytalan mértéke miatt nem
javasolt kiilon — papir alapu eljarés - lefolytatasa.

A kézibeszerzés soran torekedni kell arra, hogy a beszerzés a Tarsasag székhelyéhez/érintett
telephelyéhez kozel vagy ingyenes kiszallitassal torténjen, minimalizalva a raforditando
munkaid6t, szallitdsi és adminisztrativ koltségeket. A kézibeszerzéshez szerz0déskotés nem
eldiras.

Alacsony beszerzési értékii tételeknél torekedni kell a nagyobb mennyiségli keretszerzddés
megkotésére, illetve folyamatos raktarkészlet biztositasara.

A beszerz6 szervezeti egyseég vezetdje, a beszerzési eljaras lebonyolitasara irdsban vagy szoban
a teljes eljaras lefolytatasaért felelds beszerzot (a tovabbiakban: beszerzd) jeldl ki (szignalas).

Abeszerzési eljarast egy személyben a beszerzd szervezeti egység vezetdje altal kijelolt beszerzo
folytatja le.

A beszerzési eljaras elinditasa elott, a beszerz6 mérlegeli a piackutatas sziikségességét és a
rendelkezésére 4llo belsé adatbazisok (multbéli beszerzések, szerzddés teljesiilések) és az
elérhetd piaci informaciok (elsdsorban az Internet) segitségével elvégzi a sziikségesnek itélt
piackutatast.

Kis értékii eljaras esetén az ajanlatkérés — a beszerzésre vonatkozo etikai normak betartasaval —
elsé sorban telefonon, e-mailben torténik. Amennyiben a termék valamely potencialis
beszallitgjatol érvényes ajanlat rendelkezésre all, téle 1) ajanlatot nem kell kérni.

A szallit6 kivalasztasa soran elsdsorban a legalacsonyabb 6sszegli ellenszolgaltatas alapjan kell
donteni, de indokolt esetben a beszerzd valaszthatja az 9sszess€¢gében legelonyosebb ajanlatot is.

Az eljaras végén a beszerz6 az ajanlatok alapjan az arut, eszkozt, vagy szolgaltatast megrendeli.
)] Ajanlat kérésével indulo, nagy értékil beszerzési eljaras

A beszerz6 szervezeti egység vagy személy arajanlat kérésével induld beszerzési eljarast
alkalmaz a Kbt. hatalya ala nem tartozo6, azonban a netté 200 ezer Ft értékhatart meghalado, de

Valtozat: 2.0. Elérési utvonal:
Datum: 2023.
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60.

61.

62.

63.

64.
65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.

& millid Forintot el nem érd beszerzések esetén.

A beszerz6 szervezeti egység vezetdje a beszerzési eljaras lebonyolitasara irasban vagy szoban a
teljes eljaras lefolytatasaért felelds beszerzot jelol ki (szignalas).

A beszerzési eljaras elinditasa elott a beszerz6 mérlegeli a piackutatds sziikségességét és a
beszerzési eljarastol fliggetlen beszallitdoi elomindsités igényét. A rendelkezésére allo belsd
adatbazisok (multbéli beszerzések, szerzodés teljesiilések) és az elérhetd piaci informaciok
(els6sorban az Internet) segitségével elvégzi a sziikségesnek itélet piackutatast.

A piackutatds eredményeképpen a beszerzés targyat illetéen a legkedvezobb feltételekkel
rendelkezd arajanlatokat — koziiliik a 3 6sszességében legkedvezdobb ajanlatot (illetve amennyi
beérkezik, figyelemmel a 20. pont ba) és bb) pontjaira is) — 6sszehasonlitja.

Ajanlat kérése felhivas megkiildésével is indulhat, amely soran a tovabbi paraméterek
ellendrzése, biralata is megtorténhet.

Ajanlat elektronikus uton is bekérheto.

Az értékelést kovetden — eredményes eljards esetén - torekedni kell arra, hogy alljon
rendelkezésre szerzOdés, vagy a megrendelés keretében egyértelmiien keriiljenek
meghatarozasra a teljesités feltételei. A 20. pont ba) pontja szerinti eljaras esetén a szerzédéskotés
kotelezd.

Ajénlat kérésével induld beszerzési eljaras soran a hataridoket ugy kell megallapitani, hogy az
biztositsa az érdemi ajanlattétel lehetdségét, €s a teljesitési hataridé elegendd 1d6t nyujtson a
szakmai feladatteljesitésre.

Az ajanlatok bekérése, illetve a versenyeztetés melldzhetd a mindenkori hatdlyos Kbt.-ben
meghatarozott kivételi korben.

Nem kell tobb ajanlatot bekérni a hatosagi aras, kisérleti célbol beszerzendd, vagy az olyan
termékek beszerzésére sem, amikor a piackutatés, a szolgaltatés jellege vagy egyéb kizarélagos
jogosultsag alapjan csak egy potencialis beszallito lehetséges.

A beérkezd ajanlatokat a beszerzd szervezeti egység, személy fogadja, ellendrzi, illetve sziikség
esetén felszolitja az ajanlattevot a hianypotlasra.

Sziikség esetén artargyalas lebonyolitasara vagy tovabbi arajanlat kérési fordulokra keriilhet sor
az ajanlattevokkel. Ezek sordn torekedni kell a Tarsasag szdmara legkedvezObb ajanlati ar
elérésére.

Az eljaras eredményét a beszerzo kihirdeti, és az igénylot tajékoztatja.

J) Ajanlat kérésével indulo, jelentos értékii beszerzési eljaras

A 8 millié Forint értékhatart meghalado, de a kozbeszerzési értékhatart el nem érdé beszerzés
tekintetében a Téarsasag az alabbiak szerint jar el.

A Beszerz0 Szervezeti Egység a beszerzés targyahoz kapcsoloddan felkutatja az azt teljesiteni
képes természetes és jogi személyeket (tovabbiakban ajanlattevdk), és hivatalos ton irdsban -
lehetdség szerint minimum 5 ajanlattevétdl - (vagy ha ennél kevesebb potencidlis ajanlattevot
talal a piacon, akkor valamennyi felkutatott vallalkozastol) drajanlatot kér be.

Valtozat: 2.0. Elérési utvonal:
Datum: 2023.
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74. Az ajanlatra torténd felkérés torténhet postai titon, illetve a Beszerzé Szervezeti Egység e-mail

75.

76.

77.

78.

79.

80.

81.
82.

83.

cimén keresztul is.

Az ajanlatkérés megkiildésével egyidejiileg a beszerzd a Tarsasag honlapjan is feltiinteti a
beszerzési felhivast, megjelolve, hogy arra azon cégek tehetnek ajanlatot, amelyek megfelelnek
a kovetelményeknek, és képesek szallitani a megfelel6 arut / szolgaltatast.

Az ajanlattevOkre vonatkozé feltételekre a Kbt. erre vonatkozé alapelveit ajanlott alkalmazni,
fliggetleniil attol, hogy ezek a beszerzések nem esnek a kozbeszerzés hatalya ala.

Az eljaras soran a hataridéket ugy kell megallapitani, hogy az biztositsa az érdemi ajanlattétel
lehetdségét, és a teljesitési hatarid6 elegendd idot nyujtson a szakmai feladatteljesitésre.

Az ajénlatokat a felkérés szerinti elektronikus uton(e-mail) , vagy lezart boritékban kell
benytjtani és azt a benyujtasi hatarido lejartadig nem szabad nyilvanossagra hozni. Az ajanlatok
felbontasanal biztositani kell a nyilvanossag alapelvének érvényesiilését.

A Beszerz0 Szervezeti Egység az eljaras soran az ajanlattevokkel a beszerzési eljaras barmely
szakaszaban targyalhat a beszerzés mennyiségérol, értékérdl. A targyalas sordn a miiszaki
feltételek megvaltoztathatok, valamint lehetdség van alternativ ajanlat bekérésére, tovabba
lehetdség van, barmely egyéb feltételrdl targyalni, egyeztetni, ami a Tarsasag érdekeinek
érvényesiilését szolgalja.

A targyalasokra a verseny tisztasaganak biztositasa érdekében minden érvényes ajanlatot tevot
meg kell hivni, és a meghivasra megjelentekkel egyiitt lehet targyalni. A targyaldsrol
jegyzokonyvet kell késziteni, és azt minden ajanlattevének meg kell kiildeni, fiiggetlentil attdl,
részt vett-e a targyalason.

Az értékelést kovetden, eredményes eljaras esetén szerz0déskotés nem kotelezo.

Nem kell tobb ajanlatot bekérni a hatdsagi aras, kisérleti célbdl beszerzendd, vagy az olyan
termékekre, amelyek esetében jogszabaly vagy kizarolagos jog a piackutatds eredménye, vagy a
szolgaltatas jellege alapjan csak egy beszallito lehetséges.

A beszerzésrdl szolo dontés meghozataldt kovetden a Tarsasag tdjékoztatot tesz kozzé a
honlapjan a beszerzés eredményérdl, illetve, amennyiben azt jogszabaly eldirja, magat a
szerzOdeést is kozzéteszi.

Valtozat: 2.0. Elérési utvonal:
Datum: 2023.
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V1. A beszerzési eljarast lezaro szerzodések

A) A beszerzési eljarast lezaro szerzédések megkotése

84. A beszerzési eljarast lezard szerzddést a beszerzd szervezeti egység késziti eld az igény, az
ajanlatkérés vagy a szerzddo partner végso ajanlata, valamint a lefolytatott beszerzési eljaras
eredménye alapjan.

85. A beszerzési eljarast lezard szerzddéseket az 2013. évi V. térvény — Polgari térvénykonyvrdl
(Ptk.) — valamint az adott megrendelésre vonatkozd agazati jogszabalyok, szabalyozasok,
szabvanyok, eldirasok, iranyelvek figyelembe vételével kell elkésziteni és a sziikséges esetekben
érvényesiteni kell a jogszabalyokban és a Térsasag belsd rendelkezéseiben meghatarozott
biztonsagtechnikai kovetelményeket.

86. A beszerzési eljardst lezar6 szerzddések aldirdsdra a mindenkor hatilyban 1évo ,,Aléirasi,
utalvanyozasi Szabdalyzat” szerint keriilhet sor.

87. A beszerzési eljarast lezard szerzédést elsdként a Szallité/Vallalkozoé/Megbizott irja ala, ezt
kovetden keriilhet sor a Tarsasag altal torténd alairasra.

88. Abeszerzo szervezeti egység feladata a szerzddés szallito/vallalkozo/megbizott részére, valamint
a az illetékes szervezeti egységek részére (pl: szamlazas, igényld) torténd kikiildése.

B) Szerzodések javasolt tartalmi elemei

89. Arubeszerzés esetén a javasolt meghatarozni az eltérités lehetSségeit oly modon, hogy a Tarsasag
szdmara minél rugalmasabb mddon tegye lehetdveé a késdbbi potlolagos igények beszerzését,
iddbeli litemezését.

90. Szolgaltatas nyujtasa esetén kiemelten ajanlott figyelni, hogy a fogyasztok részére kozvetleniil
szolgaltatast nyujto cégekkel kotott szerzodések esetén a szerzddéses partnereket a Tarsasagéval
megegyez0, vagy annal szigorubb teljesitési kotelezettségek terheljék. Javasolt gondoskodni
arrol, hogy szerzOdéses partnerek a Tarsasag kotelezettségeiért megfeleld biztositékok
alkalmazaséval a szerz6dés fennallasa alatt folyamatosan helyt alljanak.

91. A szerzOdéskotés soran biztositani kell a szerz6dd partner részére a Tarsasag Integritas
Szabalyzatanak, valamint a cégcsoportra vonatkozo Etikai Kodexnek a megismerhetdségét.

C) A beszerzési szerzodések teljesitésével kapcsolatos kifogasok kezelése, a szerzédés
felbontasa

92. A szerzddések teljesitése kapcsan felmeriilt mindségi, mennyiségi vagy hataridé problémak,
vagy atvétel soran fellépd probléma esetén a beszerzd szervezeti egység jar el, sziikséges
esetekben jogasz kozremiikodését is kérheti.

93. Nem szerzddésszeri teljesités esetén a szerzOdésben foglaltak és a Ptk. eldirasai szerint kell
eljarni. A Tarsasag érdekeit stilyosan sértd esetben a beszerzd szervezeti egységen keresztiil, a

rrrrr

felmondasat, valamint a tovabbi intézkedésekre javaslatot kell tenni.

Valtozat: 2.0. Elérési utvonal:

Datum: 2023.
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94.

95.
96.

97.

98.

99.

VII. A beszerzési eljarasok dokumentalasanak rendje

A Dbeszerzési eljarasokrél manualis vagy szadmitogépes nyilvantartast kell vezetni. A
versenyeztetési és kdzbeszerzési eljardsok esetében az egy beszerzési eljaras kapcsan keletkezett
iratokat (ajanlati felhivas, ajanlatkérés, a beérkezett ajanlatok, megrendeld, feljegyzés, egyéb
levelezés) az Iratkezelési Szabalyzat vonatkozo eldirasai szerint beszerzésenként egyiitt kell
tarolni.

A kis értékii beszerzések iratait Beszerz6 Szervezeti Egységnél kell tarolni.

A kozbeszerzési eljardsok dokumentdldsdnal a Kbt.-ben és a Kozbeszerzési Szabalyzatban
foglaltakat is figyelembe kell venni.

A beszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval és a szerzddés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett 6sszes iratot a beszerzd, a szerz0dés vagy a megrendelés teljesitését kovetden 5 évig
megorizni koteles.

VIIl. Gordiilo Fejlesztési Tervvel torténo kapcsolodas
(2014. évtol alkalmazando)

A beszerzések tervezése sordn kiilon figyelmet javasolt forditani, illetve tigyelni kell arra, hogy
jelen szabdlyzat hatdlya ald tartozo beszerzések ilitemezése és forrasfelhasznalasa dsszhangban
alljon a Gordiild Fejlesztési Tervekkel.

A Gordiil6 Fejlesztési Tervekkel valo 6sszhangot a forrasgazda ellendrzi.

\I;élttozat: 2022-g- Elérési utvonal:
atum: .
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IX. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak altalanos elvei

1. A Kozbeszerzési eljaras meginditasara csak akkor kertilhet sor, ha:

3)
b)

a pénzigyi fedezet rendelkezésre all, vagy
kell6 garancia van az anyagi eszkozok késobbi rendelkezésre allasarol.

a) Kozbeszerzési eljarast lefolytato szervezeti egységek

. A Térsasagnal kozbeszerzési eljaras lefolytatasara az ligyvezetd igazgat6 altal kijelolt kozbeszerzo

munkatars, vagy — erre irdnyulé megbizas esetén — a Kbt.-ben foglaltak maradéktalan betartdsara
megfeleld szakértelemmel és erdforrassal rendelkezd személy/ szervezet, illetve hivatalos
kozbeszerzési tandcsadd jogosult.

. A Térsasag kozbeszerzési eljarasainak el6készitésében, lebonyolitdsdban résztvevd személy

(ligyintézd, szakértd) valamint a Birdld Bizottsag tagja részvételének feltétele, hogy irasban
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot (1. szamu melléklet) tegyen.

b) A kozbeszerzési eljaras tisztasaganak védelme, verseny biztositasa

. A Térsasag kdzbeszerzései soran biztositani kell, hogy a sziikséges aruk, szolgaltatasok és épitési

beruhdzasok atlathat6 modon, a vonatkozd jogszabdlyok és etikai normék betartasaval, a
megfeleld mindségben, idOben, helyen és a lehetd legkisebb pénziigyi kiadassal keriiljenek az
1génylod szervezeti egységek részére biztositasra.

. A beszerzési eljarastipusok meghatarozasa soran — kiilonos tekintettel a kiillonb6z6 modszerek

eltérd idéigényére — az aru, szolgaltatas beszerzése valamint €pitési beruhazas kapcsan felmeriild
minden koriilményre (koltségre) figyelemmel kell lenni (pl.: az alaptevékenység biztonsagara, az
aru, szolgaltatas hidnya miatti allasid6 koltségére).

C) Osszeférhetetlenségi szabalyok

. Akozbeszerzési eljarés elokészitése, a felhivas és a dokumentacio elkészitése soran vagy az eljaras

barmely szakaszaban a szerz0dés teljesitéséig, az ajanlatkérd nevében nem jarhat el, illetdleg az
eljarasba nem vonhat6 be (eréforrast nyujtd szervezetként sem) a kozbeszerzés targyaval
kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végzd gazdalkodd szervezet (a tovabbiakban: érdekelt
gazdalkodo szervezet), illetdleg az olyan személy vagy szervezet, akivel kapcsolatban a Kbt. 25.§-
ban foglaltak fennallnak.

. Az ajanlatkéré nevében eljaro, illetdleg az eljardsba bevonni kivant személy vagy szervezet,

irasban koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennall-e az 6sszeférhetetlenség.

8. Az osszeférhetetlenséggel kapcsolatos nyilatkozathoz — az elsé pontban foglalt esetben - csatolni
Valtozat: 2.0. Elérési utvonal:
Datum: 2023.
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9.

X.

10.

11.

12.

13.

14.

kell az érintett érdekelt gazdalkodo szervezet nyilatkozatat arrdl, hogy az eljarasban nem vesz részt
ajanlattevoként vagy alvallalkozoként (tdvolmaradasi nyilatkozat).

Ha az Osszeférhetetlenségi szabalyokat megsértették, vagy a nyilatkozata ellenére az érdekelt
gazdalkodd szervezet indul a kdzbeszerzési eljarasban, az eljards tovabbi részében nem lehet
ajanlattevo vagy alvallalkozo.

A kozbeszerzési eljarasba bevont szervezeti egységek és személyek felelosségi
rendje

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ¢és felelosségek kiillonb6z6é konkrétan
megnevezett, illetve szerepkorrel felruhdzott szervezeti egységek kozott oszlanak meg. Az
altalanos szerepkorok a kovetkezok:

a) Ugyvezets igazgato;

b) Kozbeszerzés szakmai elokészitéséért felelds (szakmai felelds);

c) Forrasgazda (gazdasagi igazgato);

d) Pénziigyi szakértelmet biztosité szervezeti egység;

e) Kozbeszerzési, jogi szakértelmet biztosito személy;

f) Szakértok;

g) Kijelolt kozbeszerzési iigyintézo;

h) Hivatalos kozbeszerzési tanacsado;

i) Biralo bizottsag;
Egy adott szervezeti egység, egyidejlileg tobb beszerzési szerepkort is betdlthet (példaul a
szakmai felelds szervezeti egység 1ép fel igényld szervezeti egységként is).

Abban az esetben, ha egy szervezeti egység az adott beszerzés vonatkozasaban tobb szerepet is
betolt - az 0Osszeférhetetlenségi szabalyok betartdsa mellett - a koztilk 1évé egyeztetési,
adatszolgaltatasi, tajékoztatasi stb. kotelezettségeket megtorténtnek kell tekinteni.

Ugyvezeté igazgaté

Amennyiben olyan, a Kdzbeszerzési Tervben nem szerepld, a Kbt. hatalya ala tartoz6 beszerzési
igény meriil fel, amelynek targya és becsiilt beszerzési értéke alapjan a szerz6dés megkotéséhez
az ligyvezetd igazgatd hozzajaruldsa sziikséges, a kdzbeszerzési eljards csak az ligyvezetd
igazgatd eldzetes jovahagyasaval indithatdé meg.

Az éves Kozbeszerzési Tervet, valamint annak félévenkénti feliilvizsgalatat a kdzbeszerzési
szakmai felelds el6terjesztése alapjan az ligyvezetd igazgato hagyja jova.

15. Barmilyen kozbeszerzési eljaras meginditasa, valamint az érvénytelenségrol sz6l6 dontés és az
Valtozat: 2.0. Elérési utvonal:
Datum: 2023.
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16.

17.

eljaras eredményérdl szold hatdrozat csak az ligyvezetd igazgatd aldirasdval torténhet. Az
iigyvezetO igazgatod akadalyoztatdsa esetén a Tarsasag vonatkozé szabalyai szerint kell eljarni.

Az ligyvezetO igazgatod jogosult donteni arrol, hogy a Kbt. —ben foglaltaknak megfeleléen mast
megbizhat azzal, hogy javara kdzbeszerzési eljarast folytasson le, illetve donthet arrdl, hogy
ko6z6s ajanlatkérdként vesz részt kozbeszerzési eljarasban.

Szakmai felelos

A kozbeszerzés szakmai elOkészitéséért felelds személy a Tarsasag Beszerz0 Szervezeti
Egységének vezetdje.

18. A szakmai felel0s feladata:

a) ahataskorébe tartozo termékek mindségi normainak, szakmai kovetelményeinek kidolgozasaért,

b) az igénylé szervezeti egységekkel egyiittmikodve a szakteriiletéhez tartozé termékekre
vonatkoz6 kozbeszerzési eljaras szakmai/muszaki kovetelményeinek osszeallitasaban torténd
részvételért,

c) abeszerzési eljaras elokészitésében, végrehajtasaban valo részvétel,

d) amiszaki/szakmai tartalom ellenérzéséért,

e) aszakmai tartalom nem megfelel6sségébdl adodo esetleges kovetkezmény(ek)ért
a kozbeszerzési eljaras elinditasahoz, illetve a lefolytatasa és biralata soran a sziikséges
informaciok hataridében torténé atadasaért:
- akozbeszerzés pontos targya, a kozbeszerzés mennyisége, becsiilt értéke;
- aszerzoédés idétartama, a szerzodés teljesitésével kapcsolatos szakmai feltételek,
- javaslat a miiszaki-szakmai alkalmassagi kovetelményekre és biralati szempontokra

f) attekinti és véleményt nyilvanit az ajanlatokrol, véleményét értékelés formajaban rogziti

g) szerzédésmodositasi igény felmeriilésekor kezdeményezi a szerz6désmodositast.

Forrasgazda

19. A forrasgazda (gazdasagi igazgatd) felelés a hataskorébe tartozd kozbeszerzési igény

pénziigyi/koltség fedezetének vizsgalatdért és a fedezet megléte esetén annak igazolasaért.
Pénziigyi szakértelmet biztosité szervezeti egység, személy

20. A kozbeszerzési eljarasban a pénziigyi szakértelmet biztositd személy a gazdasagi igazgatd, vagy
megbizas alapjan kiilsé megbizott.

Valtozat: 2.0. Elérési atvonal:

Datum: 2023.
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21. A pénziigyi szakértelmet biztosito feladata:

megfogalmazza a pénziigyi-gazdasagi alkalmassagi kovetelményekre és  biralati
szempontokra vonatkozo elvarasokat,

attekinti, és véleményt nyilvanit az ajanlatokrol, és tovabbitja az eljarast lefolytato szervezeti
egység részére

Kozbeszerzési, jogi szakértelmet biztosité személy

22. A kdzbeszerzési, jogi szakértelmet biztositd személy a kozbeszerzési eljarasban a kozbeszerzési,
jogi ismeretekkel rendelkez6 munkavallald vagy megbizas alapjan kiils6 megbizott.

23. A Kozbeszerzési szakértelmet biztositd személy feladata:

megfogalmazza a kozbeszerzés eljarasjogi kovetelményekre vonatkozo elvarasokat,

véleményezi a felhivast és a dokumentaciot, muszaki leirast, szerzédéstervezetet jogi és
kozbeszerzési jogi szempontbol

attekinti és véleményt nyilvanit az ajanlatokrol, véleményét értékelés formajaban rogziti és
szakvéleményét tovabbitja az eljarast lefolytato szervezeti egység részére

kozbeszerzési és jogi szaktudasaval segiti a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasat.

Szakértok

24. Szakérték azok a kiilsé személyek/szervezet(ek), akik megbizéds alapjan, a Kbt. 25. §.-ban
meghatarozott Osszeférhetetlenségi szabalyok betartasa mellett, a kozbeszerzési eljaras
elokészitésében és a Birdld Bizottsdg munkdjaban nyujtanak segitséget, a kdzbeszerzés targya
szempontjabol megkdvetelt specialis szakmai tudasuk alapjéan.

Kozbeszerzési iigyintézo

25. A Tarsasag kijelolt kozbeszerzési iigyintézdje koteles a kozbeszerzési feladatokra vonatkozéd
rendelkezéseknek megfelelden, a rabizott kdzbeszerzési eljarast teljeskoriien lebonyolitani. Az
ligyintéz6 feladatai, kiilonosen:

a) kozbeszerzési eljaras elokészitése soran az igénylés alapjan a sziikséges, illetve hianyzo
adatok, ismeretek, dokumentumok beszerzése,

b) kapcsolattartas az igénylé és/vagy szakmai szervezeti egységgel,

C) szobeli, irasbeli egyeztetés az igénylé és/vagy szakmai szervezeti egységgel,

d) ajanlattételi/részvételi felhivas osszeallitasa,

e) a dokumentacio osszeallitasa,

f) adott esetben hivatalos kozbeszerzési tanacsadoval vald kapcsolattartas, kiilonosen a
Valtozat: 2.0. Elérési utvonal:
Datum: 2023.
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9)
h)

)

K)

felhivas és/vagy dokumentacié megkiildése, egyeztetés, a tanusitvany megaérzése,

az eljaras inditasanak elékészitése jovahagyas céljabol,

az eljaras meginditasa,

gondoskodni a dokumentacio papir alapon és elektronikus uton torténé rendelkezésre
allasarol,

a beérkezo kiegészité tajékoztatas kérések feldolgozasa, megvalaszolasa (sziikség esetén
az igénylo szervezeti egység bevonasaval),

helyszini szemlén, konzultacion valo részvétel, jegyzékonyv elokészitése, vezetése,
megkiildése hataridében,

ajanlatok dokumentalt atvétele,

bontasi jegyzokonyv elékészitése, vezetése, megkiildés hataridében,

ajanlatok megfelel6 értékelése,

hianypotlas, tisztazo kérdés megkiildése, szamitasi hiba javitasa,

az ajanlatok értékelésére vonatkozo szakvélemények biralé bizottsag elé terjesztése,

a biralo bizottsag részére az eljaras eredményének, részleteinek ismertetése, kiilonosen az
eljaras targyanak, becsilt értékének, a szerzédés idotartalmanak, esetleges
részajanlattételt, kozbeszerzési miszaki leirasnak, a pénziigyi ¢és szakmai
alkalmassagnak, egyedi szerzodéses feltételeknek ismertetése,

a biralo bizottsag egyéni biralati lapok (egyéni szakvélemények) és dontés-elokészitési
jegyzékonyvének elokészitése,

az eljaras eredményének felterjesztése az Ugyvezetd igazgato elé,

az ligyvezeto igazgatoi hatarozat alapjan az 6sszegezés elékészitése, ill. sziikség szerint
eredményhirdetési jegyzokonyv elokészitése, vezetése, hataridoben torténé megkiildése,

az eljaras eredményérol szolo tajékoztato elokészitése és hataridoben torténé feladasa,

a szerzédés modositasarol szolo tajékoztato elokészitése és hataridében torténd feladasa,

a kozbeszerzési eljaras papiron és/vagy elektronikus tton térténé dokumentalasa.

Hivatalos kozbeszerzési tanacsado

26. Az unids értékhatart elérd kozbeszerzési eljarasokat hivatalos kdzbeszerzési tanacsadoval kell
zaradékoltatni.

27. Aziigyvezetd igazgatod engedélyével a hivatalos kozbeszerzési tanacsado a kozbeszerzési eljaras
teljes korti lebonyolitasdval is megbizhat6. A teljes korti lebonyolitas esetén a hivatalos
kdzbeszerzési tanacsado feladatai a kdvetkezok:

a) a részére megadott adatok (eljaras targya, a szerzodés tervezett ideje, a becsiilt érték, a
szerzédéstervezet, a kozbeszerzési miiszaki leiras, egyszerii eljaras esetén az ajanlattételre

Valtozat:
Datum:
Oldalszam: 25/41
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29.

30.

felhivni kivant cégek listaja) adatok alapjan elokésziti az eljarast,

b) az eljarast csak az tigyvezet6 igazgato erre iranyuld dontése alapjan indithatja meg, részt vesz
a Biralo Bizottsag iilésein,

c) a bontast a Tarsasag hivatalos helyiségében végzi (az ajanlatok benyujtasanak helye, az
eredményhirdetés, adott esetben a konzultacié Tarsasagunk hivatalos helyiségében van),

d) a miiszaki és szakmai biralat kivételével, a teljes korti biralatot — azaz a jogi, kozbeszerzési,
pénziigyi értékelést — konzultalva a Tarsasag arra Kijelolt munkatarsaival, a hivatalos
kozbeszerzési tanacsado végzi,

e) elokésziti és megkiildi az eljaras dokumentumait, az eljaras meginditasara, az eljaras
eredményére és az érvénytelenségre vonatkozo dontés megkiildésére azonban csak az
ligyvezet6 igazgato irasbeli jovahagyasat kovetoen keriilhet sor,

f) 6rzi az eredeti iratokat az eljaras befejezéséig, majd az eljaras befejezését kovetoen atadja a
Tarsasag részére.

g) amennyiben az eljarasban jogorvoslati eljaras indul, a képviseletrél az tigyvezeto igazgato dont.

Biralo Bizottsag

. A Biralo Bizottsag tagjait és elnokét az ligyvezetd igazgatd a Tarsasdg munkavallaloi korébol

kijeloli, mig kiils6 bevont személy esetében felkeéri.

A Biralo Bizottsagba a kozbeszerzési, a szakmai, a jogi €s a pénziigyi szakértelmet biztositd
személyek delegéalasan tul — tekintettel a kozbeszerzés targyara - meg kell vizsgélni a lehetdséget
a tulajdonosok / ellatasért feleldsok (vagy azok egyiittes) képviseldi bevonasara. Egy delegalt
tobb szakértelmet is biztosithat.

A Biral6 Bizottsdg minimalis létszamara, feladataira, a miikodésére vonatkozo szabalyokra a Kbt.
rendelkezései az iranyadok.

\I;élttozat: 2022-g- Elérési utvonal:
atum: .
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31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

XI. A kozbeszerzések tervezése

A Kozbeszerzési Tervet a Kbt.-ben ¢és a felhatalmazéasa alapjan az elektronikus kdzbeszerzés
részletes szabalyairdl szolo 424/2017.(X11.19.) szamu Korm.rendeletben meghatarozott idében
¢s tartalommal kell elkésziteni.

A kozbeszerzés értékének meghatarozasara a Kbt. 16-19.§ az iranyadok.

A Kozbeszerzési Terv papir alapu valtozatat legalabb 5 évig meg kell 6rizni.

A Kozbeszerzési Terv osszeallitasa

A Kozbeszerzési Tervet a Beszerzd Szervezeti Egység vezetdje késziti el a hozza tartozo
eléterjesztéssel egylitt, amelyet az ligyvezetd igazgatonak terjeszt eld jovahagyasra.

A Kozbeszerzési Tervet legkésobb a targyév marcius 31. napjaig jova kell hagyni.

A jovahagyott Kozbeszerzési Terv nyilvanos, ezért a jovahagyast kovetden haladéktalanul az
Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben nem szerkesztheté formatumban kozzé kell tenni, és
annak a targyévet kovetd évre vonatkozo terv kozzétételéig elérhetdnek kell lennie. A megfeleld
hataridében torténd kozzétételrdl, illetve az el6z6 év tervének torlésérdl a gazdasagi igazgatonak
kell gondoskodnia.

A Kozbeszerzési Terv végrehajtasa

A Kozbeszerzési Tervben szerepld beszerzések végrehajtasa nem kotelezo.

A Kozbeszerzési Terv jovahagyasa eldtt kozbeszerzési eljards indithatd, de az eljarast a
Kozbeszerzési Tervben szerepeltetni kell.

A Kozbeszerzési Terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét.

A Kozbeszerzési Terv modositasa

A Kozbeszerzési Tervben nem szerepld kozbeszerzésre vagy az ahhoz képest modositott
kozbeszerzésre vonatkozo eljaras is lefolytathatd a jelen szabdlyzatban meghatarozottak
figyelembevételével, ha a Kozbeszerzési Terv elfogadasakor elére nem lathatdo okbol eldallt
kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriil fel.

A jovéhagyott valtozasokkal egységes szerkezetbe foglalt modositott Kozbeszerzési Tervet az
Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben és a Tarsasdg honlapjan nem szerkeszthetd
formatumban kozz¢ kell tenni, és annak a targyévet kovetd évre vonatkozé terv kozzétételéig
elérhetdnek kell lennie.

Valtozat: 2.0. Elérési utvonal:
Datum: 2023.

Oldalszam: 27/41

\\etvserver\lISO dokumentumok



Erd és Térsége
Vizikozmii Kft. 16/2023. Tarsasagi Szabalyzat

Elézetes tajékoztato

42. A Téarsasag elozetes tajékoztatot készithet a Kbt. 3.§-s szerint.
43. Az adott évre vonatkozo eldzetes tajékoztatd készitését az ligyvezetd igazgato rendeli el.

44, Az elbzetes Osszesitett tajékoztatot Beszerzd Szervezeti Egység vezetdje késziti el és
gondoskodik annak hirdetmény utjan torténd kdzzétételérol.

\I;élttozat: 2022-g- Elérési utvonal:
atum: .
Oldalszam: 28/41 \\etvserver\ISO dokumentumok



Erd és Térsége
Vizikozmii Kft. 16/2023. Tarsasagi Szabalyzat

45.

46.

47.

48.

49,

50.

51.

52.

XI1I. A kozbeszerzési eljarasok

A) A kozbeszerzési eljarasok

Az eljarasok harom fobb csoportja: az unios értékhatart elérd értéki kozbeszerzések, a nemzeti
eljarasrendbe tartozd kozbeszerzések, valamint a kozszolgaltatéi tevékenység biztositasa
céljabol torténd a kozbeszerzések.

Az eljarasok kivalasztasakor a kozbeszerzés értékét kell figyelembe venni (Kbt.11.§-18.§)
A becsiilt érték meghatarozasakor figyelemmel kell lenni a Kbt. 16.§-19.§-ra.

Tarsasag amennyiben a kozszolgaltatoi tevékenység biztositdsa céljabol valdsit meg
kozbeszerzést, a kozszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozo sajatos kozbeszerzési szabalyokrol
sz616 289/2011. (XII. 22.) Korm.rendelet szerint jogosult eljarni.

A kozbeszerzési értékhatarokra vonatkozoan a Kozbeszerzések Tanacsa Elndkének
Tajékoztatdja a mérvado. A tijékoztatd a www.kozbeszerzes.hu oldalan a jogalkalmazast
eldsegitd anyagok, elndki tajékoztatok cim alatt megtalalhatok.

B) Kozpontositott kozbeszerzések

A ,kozpontositott kozbeszerzések” szabdlyait a Kbt. 31. §-a és a 168/2004. (V.25.)
Kormanyrendelet tartalmazza.

A Térsasag kozpontositott rendszerben térténd megrendeléseinek inditasat az ligyvezetd igazgato
engedélyezi a Beszerzd Szervezeti Egység vezetdje javaslata alapjan.

A Tarsasag a kozpontositott kozbeszerzési rendszerben torténd megrendelés teljesitésérdl, annak
pontos adatairdl és mindsitésérdl a kozponti beszerzd szervezetet tajékoztatni kell.

\I;élttozat: 2022.;2' Elérési utvonal:
atum: .
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X1, A jogorvoslati eljaras

Jogorvoslati eljaras esetén a Tarsasagot az iigyvezetd igazgatd altal meghatalmazott személy
képviselheti.

A jogorvoslati eljarast lefolytatd szerv kérésére a sziikséges dokumentumot, adatszolgéltatast soron
kiviil kell eldkésziteni, benyujtani.

Jogorvoslati eljardsban az ligy érdemében barmilyen kotelezettségvallalast tartalmaz6 dokumentumot
az liigyvezetd igazgato engedélyével lehet megkiildeni.

Amennyiben a Kozbeszerzési Dontdbizottsadg birsag vagy igazgatasi szolgaltatasi dij megfizetésére
kotelezi Tarsasagunkat, a gazdasagi igazgatd gondoskodik annak megfizetésérol.

X1V. A dokumentalas rendje

A kijelolt kozbeszerzési ligyintézo eljardsonként elkiilonitett, papir alapt nyilvantartdst vezet a Kbt.-
ben rogzitett szabalyok szerint.

A kozbeszerzési dokumentumokat {6 szabaly szerint kettd eredeti példanyban kell elkésziteni,
melybdl egyet a kijelolt kozbeszerzési ligyintézé megoriz a kozbeszerzési eljaras nyilvantartasaban,
egyet pedig a cimzettnek kell tovabbitani a Kbt.-ben eldirt modon. A kérnyezetvédelmi szempontokat
figyelembe véve azon esetekben, amikor a Kbt. lehetdséget enged, elegendd a dokumentumokat
elektronikus uton kézbesiteni, amely esetben nem kdételezo a kettd eredeti példany megléte.

A kozbeszerzési eljarasban a jegyzokonyveket egy eredeti példanyban kell elkésziteni, és az eredetirdl
késziilt letisztazott masolati példanyt ,,Az eredetivel mindenben megegyezd masolati példany”
bélyegzovel kell ellatni.

A kozbeszerzési eljards soran torténd kommunikécioé lehetséges modjai, amennyiben a térvény ettol
eltéréen nem rendelkezik: posta, fax az eredeti levél szkennelt véltozatdnak az érintett fél altal
megadott elektronikus levélcimre torténd tovabbitasaval.

A kozbeszerzési eljaras soran a Tarsasag alairasi rendje szerint kell eljarni.

Valtozat: 2.0 Elérési utvonal:

Détum: 2023.
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XV. Egyéb rendelkezések

A Térsasag a beszerzéseivel kapcsolatosan az aldbbi szabalyokat alkalmazza még:

a) A Vksztv. 67. § (1) bekezdése szerinti vizikozmiives kapcsolodd szolgaltatas beszerzésével
kapcsolatosan jelen beszerzési szabalyok nem alkalmazanddak, ott a mindenkori vonatkozé
miniszteri rendelet hatarozza meg az atvételi arakkal kapcsolatos eldirasokat.

b) Amennyiben az MNV Zrt.-t6l, illetve 6nkormanyzatoktdl térténik vagyonkezelésre épitmények /
eszk0zok atvétele, az jelen Szabdlyzat szerint nem mindsiil beszerzésnek, arra vonatkozoan az
Nvtv. és a 254/2007. (X.1.) Kormany rendelet eldirasai az iranyadoak.

C) Az Osszeférhetetlenség tekintetében a Tarsasag minden beszerzési eljarasa tekintetében a Kbt.
szerinti 0sszeférhetetlenségi szabalyokat alkalmazza, ahhoz képest eltérést nem hataroz meg.

XVI. Atmeneti rendelkezések

Valamennyi, jogszabaly vagy jelen Szabdlyzat altal kotelezéen kozzétenni eldirt tartalom a Tarsasag
honlapjan, a www.erdivizmuvek.hu -n talalhato.

XVII. Zaro és atmeneti rendelkezések

Jelen Szabalyzat a Magyar Energetikai ¢s Kozmii-szabéalyozasi Hivatal jovahagyasanak napjan 1ép
hatalyba és visszavondsig érvényes.

Jelen Szabalyzat hatalyba 1épésének napjan a Tarsasag 15/2013 Kozbeszerzési Szabéalyzata hatalyat
veszti. A hatdlyba 1épés napjan folyamatban 1évé kozbeszerzési eljarasokban a 15/2013
Kozbeszerzési Szabalyzat, ezt kovetden induld eljarasokban Jelen Szabalyzat alkalmazando.

Erd, 2023. ... ho .... nap

iigyvezetd igazgatod

A Szabalyzat az eldirasoknak megfeleld, hatalyba 1épését engedélyezem:

Budapest, 2023. ... ho .... nap

Magyar Energetikai és K6zmii-szabalyozasi Hivatal

\I;élttozat: 2022.;2' Elérési utvonal:
atum: .
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Késziilt 3 eredeti példanyban.

Mellékletek

1. szamu melléklet: Igényl6 és szakmai felelds szervezeti egységek, személyek
2. szamu melléklet: Beszerzo szervezeti egységek

3. szamu melléklet: Specifikacio 6sszeallitasi segédlet

4. szamu melléklet: Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

5. szamu melléklet: Eljaras inditasat engedélyez6 dokumentum
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atum: .
Oldalszam: 32/41 \\etvserver\ISO dokumentumok



Erd és Térsége
Vizik6zmii Kft.

16/2023.

Tarsasagi Szabalyzat

Igénylo és szakmai felelos szervezeti egységek, személyek

A Tarsasag szervezeti felépitésének valtozasaval ez a melléklet valtozhat!

1. sz. melléklet

Igénylé szervezeti Igénylé Szakmai felelosSzakmai teriiletek,
egység, vagy személy szerv’ezetl egység, (i
személy
vizellatasi agazatvezetd muszaki szolgaltatasiA vizellatasi agazat csoportjain és
fomérndk igazgato lizemegységein tulmutato
tevékenységekhez sziikséges aruk
¢s szolgaltatasok beszerzései
vizellatasi agazatcsoportvezetok vizellatasi A vizellatasi csoportok
csoportjai  (vizellatasi agazatvezetd fomérndkalaptevékenységét biztositd aruk és
lizemegységek e- szolgaltatasok beszerzései
Ko6zmi Csoport)
viztermelési lizemegység vezetd vagyvizellatasi A viztermelési 1 tlizemegységek
lizemegysége éshelyettes agazatvezetd fomérndkalaptevékenységét biztositd aruk és
diszpécserszolgalat szolgaltatasok beszerzései
szennyvizkezelési miuszaki szolgaltatdsiA  szennyvizelvezetési  agazat
agazatvezetd fomérnok igazgatd csoportjain  és  lizemegységein
tulmutato tevékenységekhez
sziikséges aruk és szolgaltatasok
beszerzései
szennyvizkezelési lizemegység vezetd szennyvizkezelési A szennyvizelvezetési lizemegység

agazat lizemegységei

agazatvezetd fomérnok

alaptevékenységét biztosito aruk és
szolgaltatasok beszerzései

energetika, Elektromosenergetikus miiszaki szolgaltatasiEnergia szolgaltatoktol — torténd

Karbantarté Csoport igazgato beszerzések, elektromossagi
beszerzések

Beszerzési Csoport beszerzési csoportvezetd gazdasagiigazgatd A csoport sajat  igényeihez

szlikséges beszerzések

Anyaggazdalkodasi
Csoport

Szallitasi és
karbantartasi Csoport

csoportvezetd

csoportvezetd

miszaki szolgaltatasi
igazgatd
miszaki szolgaltatasi
igazgato

Raktarkészletre és konkrét, adott
feladathoz torténd aruk beszerzései

Gépek, gépjarmiivek miikddésével
¢s javitasaval kapcsolatos anyagok
és szolgaltatasok beszerzései

Gépi berendezések, villamos gépek
miikddésével és  javitasaval
kapcsolatos anyagok és
szolgaltatasok beszerzései

Valtozat:
Datum:
Oldalszam:
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miiszaki
igazgatd

szolgaltatasi

Igazgatasi Csoport

csoportvezetd

lgyvezetd igazgato

ligyvezeto igazgato

Az iranyitasa ala tartozd szervezeti
egységeken talmutato
tevékenységekhez sziikséges aruk
¢és szolgaltatdsok beszerzései

A titkdrsaghoz tartozd aruk és
szolgaltatasok beszerzései

belso ellenor

ligyvezetd igazgato

feladatok
aruk és

A belsé ellendri
ellatdsdhoz sziikséges
szolgaltatasok beszerzései

igyvezetd igazgato

Szamlazasi  Csoport,
Behajtasi Csoport

csoportvezetd

ligyvezetd igazgato

gazdasagi igazgato

Az iranyitasa ala tartozo szervezeti
egységeken talmutatd
tevékenységekhez sziikséges aruk
¢s szolgaltatdsok beszerzései

A szamlazasi és  behajtasi
alaptevékenységéhez kapcsolodd
aruk és szolgaltatasok beszerzése

Igénykezelési és

ellendrzési Csoport

Informatikai Csoport

Pénziligyi, szamviteli

Csoport

Munkaiigyi Csoport

csoportvezetd

csoportvezetd

csoportvezetd

csoportvezetd

ligyvezeto igazgato

ligyvezeto igazgato

gazdasagi igazgato

ligyvezeto igazgato

Az igénykezelési és ellendrzési
csoport alaptevékenységéhez
kapcsolodo aruk és szolgaltatasok
beszerzése

Szamitastechnikai,
irodatechnikai
szolgaltatasok,

A csoport
sziikséges  aruk,
beszerzései

A csoport
sziikséges  aruk,
beszerzései

egyeb

aruk, és

tevékenységhez
szolgéaltatasok

tevékenységhez
szolgéaltatasok

Kontrolling Csoport

csoportvezetd

gazdasagi igazgato

tevékenységhez
szolgaltatasok

A csoport
szilkséges  aruk,
beszerzései

Integralt
Csoport

Iranyitasi

vezetd

ligyvezetd igazgato

Gyodgyaszati eszk6zok beszerzései,
Kormyezetvédelemmel kapcsolatos

beszerzések,
munkavédelem,

biztonsagtechnikai
beszerzései
rendszerhez
beszerzések

integralt

védoruha,
tizvédelem,

egészségvédelem, vegyl anyagok,

szolgaltatasok
irdnyitasi
kapcsolodo
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Jogi Csoport ligyvezetd igazgatd |Ajogasz tevékenységhez sziikséges

aruk, szolgaltatasok beszerzései

gazdasagi igazgatod igyvezetd igazgatd  |A gazdasadgi 4gazat alcsoportjai
beszerzésein talmutatdé aruk és
szolgaltatasok beszerzése

Valtozat: 2.0 Elérési utvonal:
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2. sz. melléklet

Beszerzo szervezeti egységek

a.) A Beszerzo Szervezeti Egység (Beszerzési Csoport) jogosult minden aru, szolgaltatas
beszerzésére vonatkozo eljaras lefolytatasara, ideértve az ezekre vonatkozé kdzbeszerzési eljarasokat
IS.

b.) Az igénylo szervezeti egységek (kivéve: energetika, Integralt iranyitasi Csoport, Kontrolling
Csoport, belsé ellenér,) jogosultak anyagjellegii koltségek, valamint izembiztonsagi készletbe nem

tartozo anyagok és nem értéknoveld szolgaltatasok sajat hataskori beszerzésére havi maximum nettd
200 ezer Ft 0sszértékben.

c.) A ,kézibeszerzés” eljaras tipus esetében a beszerzd szervezeti egység maga az igényld szervezeti
egyseg.

d.) Az a.-b.) pontok alatt felsoroltaktdl eltérden az ligyvezetd igazgato indokolt esetben mas beszerzo
szervezeti egységet vagy beszerzot is kijeldlhet.

Valtozat: 2.0 Elérési utvonal:

Détum: 2023.
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3. sz. melléklet
Specifikacio osszeallitasi segédlet
1. Targy
Roviden és pontosan meg kell hatdrozni, hogy mi a beszerzés targya és felhasznalas célja.
2. Mennyiség

Meg kell adni a mennyiségi egység szerinti jellemz0 szdmot (mennyiséget) és azt, hogy ez a
mennyiség (+/- %-0s mennyiséggel) egyszeri, éves, vagy tobb éves szerzddés esetén a szerz0dés teljes
futamidejére vonatkozik-e.

3. Finanszirozas

A specifikaciohoz meg kell adni a becsiilt koltség nagysagat és a megkivant részteljesités szakaszait,
tovabba a finanszirozas litemezését, formajat.

4. Miiszaki jellemzék/leiras

Részletesen meg kell adni a minimalisan elvart szakmai jellemzdket, amiket a megajanlott terméknek
vagy szolgaltatasnak minimalisan teljesitenie kell, és amik a rendeltetésszerii hasznalatot biztositjak

Fontosabb jellemzok:

a) Minbségi elvarasok, mindség-ellenérzés, mindségi atvétel (pl.: specidlis atvételi
eljaras),

b) Mintadarab esetén a mintadarab atvevdjének neve, atvétel helye és a visszaadas modja;
c) Teljesitményre vonatkozod elvarasok;

d) Biztonsagi el6irasok;

e) Meéretekre vonatkozo jellemzok;

f)  Minbségbiztositasi elvarasok;

g) Hivatkozott szabvanyokat;

h)  Termékjelolés (jelek);

i) Eloirt vizsgalatok ¢és vizsgalati moddszerek és a vizsgalatokat tanusitd
jegyzOkonyvekre, a csomagolasra, a jelolésre, a cimkézésre vonatkozo kovetelmények;

J)  Kiilonleges eldirasok, elvarasok (kornyezetvédelmi, iparagi, varosképi, stb.);

Valtozat: 2.0. Elérési utvonal:

Datum: 2023.
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k) Az atvételhez sziikséges dokumentacié meghatarozasa (pl.: kezelési utasitas, mentési

eljaras leirasa stb.);

5. Logisztikai eléirasok

Termék szallitds esetén célszerli megadni az elvart csomagolési elvardsokat (pl.: milyen legyen a
csomagolas, hany darab termék legyen egy csomagban, egy-egy termék kiilon csomagolva legyen
stb.) és az anyaggazdalkodasi jellemzdket.

a) Csomagolas mddja

b) Egy csomagban 1év6 termékek darabszama

C) Biztonsagi el6irasok

d) Csomagolason 1év6 jelolések (pl.: termék neve, cikkszam stb.)

e) Cimkézésre vonatkozo kdvetelmények

f)  Rendelési egység (pl.: db, kg, liter stb.)

g) Kért legkisebb szallitasi vagy rendelési mennyiség

h)  Kért szallitasi hatarido

i)  Teljesités helye

J)  Esetlegesen konszignacio lehetésége
\I;glttt?:r?t: 2022-:‘;: Elérési utvonal:
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4.sz. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott
Név:

mint az eljaras eldkészitésében, lebonyolitasaban részt vevd személy/szakérto/ Birdlo Bizottsdg tagja
az Erd és Térsége Vizikdzmi Kft. — nél folytatott

kozbeszerzési eljaras tekintetében, a kozbeszerzésekrdl szold 2011. évi CVIIIL. torvény (Kbt.) 24.§
bekezdése alapjan

kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 25.§ -ban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi ok, mint kizaré koriilmény
nem all fenn. Ilyen korilmény fenndllasa esetén az eljaras  elokészitésében,
lebonyolitasaban/értékelésében/biralatiban nem veszek részt.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban tudomasomra
jutott az informdacids Onrendelkezési jogrdl €s az informdcidszabadsagrol szolo 2011.évi CXII.
torvényben meghatarozott kozérdekbdl nyilvanos adatnak nem mindsiilé adatokat {izleti titokként
kezelem, a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban tudomasomra jutott adatokat, tényeket, titkokat
megdrzom, azt sem az eljaras befejezése elott, sem pedig azt kovetden jogosulatlan személy
tudomasara nem hozom.

Tudomaéssal birok az 0Osszeférhetetlenség fennallasdnak és a titoktartasi kotelezettségem
megszegésének jogkovetkezményeirdl.

Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények ismeretében, minden befolydstdl mentesen, sajat keziileg
az alulirott helyen és napon irom ala.

Erd, ......... €V i ho .... nap
alairas
gé'ttozat: 2022.;2' Elérési utvonal:
atum: .
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5. sz. melléklet

ENGEDELY

kozbeszerzési eljaras meginditasahoz

Iktato szam:

Eljaras azonosité szama:

Igényl6 szervezeti egység : Telefon.
Kijelolt kozbeszerzési ligyintézo: Telefon:

Eljaras f6 adatai

Az eljaras targya: A kozbeszerzési eljaras targya
Az eljaras tipusa:

Az eljaras becsiilt értéke (HUF):

Informacié a részekrol: ‘
Biralati szempont: ‘
Szerz6dés idétartama/teljesités hatarideje: ‘

Ajanlattételre felhivni kivant cégek: Csak a minimum 3 ajanlattevé meghivasaval torténd
eljarasok esetén kell kitélteni

Megjegyzés : [pl. Mds nevében torténd eljaras inditas esetén a tébbi ajanlatkérd felsoroldsa]

Beszerzo Szervezeti Egység

A koOzbeszerzési el6készitd feladatot végezte, és a kozbeszerzési | A kozbeszerzési eljaras meginditasat javaslom:
dokumentumokat készitette, ellenOrizte és annak kozbeszerzési
szempontoknak valo megfeleldsségéért felel:

kijelolt kozbeszerzési ligyintéz6 Beszerzd Szervezeti Egység vezetdje

Miiszaki/szakmai tartalomért felelds szervezeti egység

A kozbeszerzés miiszaki/szakmai tartalmat ellendriztem, az eljaras miiszaki/szakmai tartalmat jovahagyom:

DAtUM: . . oei e et e e e e e eas
Forrasért felelds szervezeti egység (forrasgazda)
A kozbeszerzési eljarashoz sziikséges fedezet a ............... évi Beruhézasi Terv/Beszerzési Terv
....................................................... soran,
....................................... HUF 06sszeggel rendelkezésre all, ennek megfelelden az eljaras elinditasat jovahagyom:
DAtUM . o
Az eljaras elinditasat engedélyezem: ........ccevveiieiiniiiniinicnnnnnnn
ligyvezeto igazgato
Datum:...........oooi
\I;aflttozat: 2022.g. Elérési utvonal:
atum: )
. vserver\l kumentumok
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atum: .
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